
 

 

УКРАЇНА 

МІСЦЕВЕ САМОВРЯДУВАННЯ 

СОФІЇВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА  
КРИВОРІЗЬКОГО РАЙОНУ ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
СЕЛИЩНОГО ГОЛОВИ 

 

смт Софіївка                              № 12-од               02 лютого 2023 року 

Про проведення огляду стану діловодства, упорядкування та 
збереженості документів  у відділах Виконавчого комітету Софіївської 

селищної ради 

З метою підвищення культури діловодства, забезпечення чіткого 
контролю за виконанням документів та забезпечення їх збереженості, 
керуючись статтями 5, 6 Закону України «Про Національний архівний фонд та 
архівні установи», статтею 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в 
Україні»: 

1. Провести до 15 лютого 2023 року огляд стану діловодства, 
упорядкування та збереженості документів у відділах Виконавчого комітету 

селищної ради: 

2. Вважати основними завданнями огляду: 

- глибоке вивчення кола питань, пов’язаних зі станом діловодства, 
упорядкування та збереженості документів; 

- розробку конкретних пропозицій щодо поліпшення стану діловодства, 
упорядкування та збереженості документів; 

- здійснення практичних заходів щодо усунення виявлених під час 
огляду недоліків. 

3. Для підготовки та проведення огляду створити комісію (додаток 1). 

4. Під час огляду користуватись Вимогами до оформлення справ, що 
підлягають архівному зберіганню (додаток 2). 



5. Комісії, утвореній цим розпорядженням, проаналізувати стан 
діловодства, упорядкування та збереженості документів всіх відділів 
Виконавчого комітету селищної ради, обговорити результати на її засіданні. 

6. Відповідальність за проведення огляду, упорядкування та 
збереженості документів покласти на секретаря селищної ради Людмилу 
НАЗАРЕНКО. 

7.  Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою. 
 

 

Селищний голова                                                              Петро СЕГЕДІЙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


