
 
УКРАЇНА 

МІСЦЕВЕ САМОВРЯДУВАННЯ 
СОФІЇВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА  

СОФІЇВСЬКОГО РАЙОНУ ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
СЕЛИЩНОГО ГОЛОВИ 

 
 

смт Софіївка                                     № 43-од                    22 березня  2019р. 
 

 
Про затвердження Інструкції з діловодства  

за зверненнями громадян у Софіївській селищній раді 
 
 

Відповідно до статті 40 Конституції України, законів України «Про 
звернення громадян», «Про місцеве самоврядування в Україні», постанови 
Кабінету Міністрів України від 14 квітня 1997 року № 348 « Про затвердження 
Інструкції з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади та 
місцевого самоврядування, об’єднаннях громадян, на підприємствах, в 
установах, організаціях незалежно від форм власності, в засобах масової 
інформації», Класифікатора, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 
України від 24.09.2008 року № 858 з метою запровадження єдиного порядку 
ведення діловодства та здійснення контролю за розглядом звернень громадян: 

1. Затвердити Інструкцію з діловодства за зверненнями громадян у 
Софіївській селищній раді (додається) 

2. Контроль за веденням діловодства за зверненнями громадян У 
Софіївській селищній раді покласти на секретаря селищної ради Назаренко Л.І. 

 

Селищний голова                                                              П. СЕГЕДІЙ 


